
Eine Gutschrift ist dezidiert als solche zu bezeichnen. Eine Rechnung, für die der Leistungsempfänger 
die Steuer schuldet, ist bis 15. des Folgemonats auszustellen! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die 11 erforderlichen Rechnungsmerkmale 
gemäß § 11 UStG 

Für Rechnungen bis EUR 400,-- (inkl. USt):  

(sogenannte „Kleinbetragsrechnungen) 
Achtung: gilt nicht für EU/Drittland!! 

❶ Name und Anschrift des Liefernden/Leistenden 
❷ Beschreibung der Lieferung (Menge und 
 Bezeichnung) oder Leistung (Art und Umfang) 
❸ Tag der Lieferung bzw. Zeitraum der Leistung 
❹ Entgelt für die Lieferung/Leistung  
 (brutto inkl. USt) 
❺ Steuersatz bzw. Hinweis auf Befreiung oder  
 Übergang der Steuerschuld 
❻ Ausstellungsdatum 
 

über EUR 400,-- zusätzlich: 

❼ Name und Anschrift des Empfängers 
❽ Steuerbetrag und Entgelt (netto) 
 in Fremdwährung � zusätzliche Angabe in EUR 
❾ UID-Nummer des Liefernden/Leistenden 
❿ fortlaufende Rechnungsnummer 
 

über EUR 10.000,-- (inkl. USt) oder bei AR’s in den 
EU-Raum: 
⓫ UID-Nummer des Empfängers 
 

DIESE 11 MERKMALE SIND FÜR DEN VORSTEUERABZUG BEIM 

EMPFÄNGER ERFORDERLICH! 
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